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Introduktion

Informationen i denna manual riktar sig till organisationer och branscher som lyder under Lag (2017:630) om
atgarder mot penningtvatt och finansiering av terrorism, vilka finns uppraknade i 1 kap. 2 §, i namnda lag.

goAML ar Polismyndighetens system for inrapportering av information fran verksamhetsutévare. Denna manual
beskriver hur registrering av organisation och anvandare gors i aktuellt system.

Om en organisation har tillstand inom flera verksamhetsomraden kravs det att rapportéren registrerar varje
bransch. Forsta steget ar att skapa en huvudorganisation och darefter registreras de andra
verksamhetsomradena (branscherna) som underorganisationer. Radgér med Finanspolisen innan registrering
av ev. underorganisation gors.
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Steg for steg for registrering i goAML

Registrering maste ske steg for steg enligt instruktionerna nedan:

Steg 3
a) Registrera b) Huvudanvandaren
ytterligare for organisationen

anvandare godkanner ytter-
i systemet ligare anvandare

Inled med att ga till webbportalen, adress: https://fipogoaml.polisen.se/
* Obs! Rekommenderade webblasare ar Firefox, Chrome och Microsoft Edge.
(MS Internet Explorer stddjs inte)

Registrering
Valj Registrera under rubriken Registrering Fér att paborja rapportering sa behdver du registrera dig

som rapportér. Las igenom Registrera organisation och
anvandare i goAML fér vidare instruktioner.
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https://fipogoaml.polisen.se/

Steg 1: Registrera en organisation

HJALP

Registrera en organisation

Tillsynsmyndighet Rapporterande myndighet

Registrering for tillsynsmyndigheter Registrering fér rapporterande myndigheter

Registrera en anvéndare

Anvandare

Registrering av ny anvéndare tillhtrande en redan
registrerad organisation

Efter att ha klickat pa Registrera i forgaende bild visas denna sida. Valj Rapportor.
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Registrera uppgifter for organisation

Org.nr anges utan
bindestreck

I 1. Rapportér Rapportor (NNNNNNNNNN)
. * Organisationstyp &r obligatorisk! * Organisationsnamn &r obligatorisk! " Crganisationsnummer &r obligatorisk!
2. Anvindare ‘ v‘ |
I 3. Bilagor Swift/Bic Organisationsform
O+ Bank? o
6 icka i OBS! Om organisationen ar
I 4. Forhandsgranska och skicka in * Kontaktperson &r obligatorisk! * E-post ar obligatorisk! 9

en bank ska BIC/Swift anges

Formularet kan inte skickas in forran det &r

komplett H Stad Land

Namn pa holdingbolag mmersiellt organisationsnamn Akronym

Avbryt
E-postadress registrerad pa organisation
ar den adress som kommer motta alla
notiser skickade fran goAML. Att
registrera adress till en funktionsbrevlada
ar darfor att rekommendera har.

+ Adresser

+ Telefon

1) Navigationsmenyn. Om en flik i navigationsmenyn ar rédmarkerad indikerar det att ett eller flera falt saknar
information (eller innehaller felaktig information) i aktuell vy.

2) Registreringsformular. Olika information visas baserat pa vilken flik som ar markerad i navigationsmenyn.
Falten som ar markerade med rétt/rosa ar obligatoriska att fylla i.

3) Ovriga obligatoriska falt. Adress och telefonuppgifter for organisation &r obligatoriskt att ange. Dessa falt nas
genom att trycka pa + framfér Adress och Telefon.
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Registrera forsta anvandaren

Anvandarnamn behdver vara unikt och kan inte &ndras efter registrering
Det kan exempelvis vara en e-postadress. Kom ihag att notera vilket
anvandarnamn du valjer! (OBS namnet kan inte innehalla 4,3 eller 6)

1. Rapportor

. * Losenord &r obligatorisk! * Bekrafta |6senord &r obligato... Befattning
2. Anvindare

3. Bilagor * Fdrnamn ar obligatorisk! * Efternamn ar ohligator&{ E-post &r obligatorisk! Fodelsedatum
| \ ar-manad-dag
r Land for utlandskt ID nummer

4. Férhandsgranska och skicka in

Svenskt personnummer (12 siff... MNationalitet
Formuldret kan inte skickas in forrdn det ar Losenordet maste vara mellan 12 och 25 tecken och innehalla:
komplett | * minst en liten bokstav
+ Adresser + minst en stor bokstav
* minst en siffra
+ Telefon i ; C RO O% DG = DARM
Avbryt * minst ett av specialtecknen: -+#%7?*,.@?%${}=_?~"&"'<>

| samband med att organisation registreras anges aven den forsta anvandaren. Denna anvandare blir per automatik
administrator for organisationen (det gar att gora fler anvandare till administratorer for organisationen i senare skede).

Utover anvandarnamn behdver aven e-postadress vara unik for anvandaren (samma mailadress kan inte anvandas av

flera anvandare). E-postadress pa organisationen (registrerad i flik 1) kan dock dverensstamma med e-postadress pa
en anvandare.
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Skicka in ansokan om ny organisation

I 1. Rapportdr Ny Registrering
I 2. Anvéndare Organisation
Organisationstyp QOrganisationsnamn Organisationsnummer
I 3. Bilagor Bank- och finansieringsrérelse Testbanken AB 5566441111
. . Bank? Swift/Bic Organisationsform
4. Férhandsgranska och skicka in ?
) true TESTSESS Aktiebolag (AB)
o % ‘\ r'y-¥ '_; f j; E Kentaktperson E-post Webbadress
Test Testsson test@test.se www.test.se
Skriv in koden FyII i koden som framgar Sate Land
SVERIGE
793238 i den gra rutan ovanfor
- - Kommersiellt organisationsnamn Akronym
Skicka in ansokan

Adresser

Kontrollera sa att uppgifter ar korrekt angivna i ansékan innan den skickas in genom att fylla i den angivna koden
(CAPTCHA) och klicka Skicka in ansokan.

Obs! Det gar inte att logga in pa den nya organisationen forran den ar
godkand av Finanspolisen, avvakta ett bekraftelsemail om detta!
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Steg 2: Registerna en underorganisation

Detta steg ar aktuellt fér de organisationer som har flera tillampningsomraden/verksamhetsomraden,
t.ex. om en verksamhetsutévare bedriver bade bank och verksamhet med bostadskrediter. Ar detta
inte relevant for er organisation kan ni ga vidare till Steg 3 i denna manual.

Kontakta Finanspolisen innan registrering paborjas for radgivning.

Exempel

Sverigebanken har tillstand att bedriva bank- och finansieringsrorelse, enligt punkten 1 och
bostadskredit (enligt punkten 12 i 1 kap. 2 § i Lag (2017:630) om atgarder mot penningtvatt och
finansiering. Sverigebanken maste forst registrera sig som anvandare i goAML som en organisation
(se Steg 1 i manualen). Darefter maste Sverigebanken registrera en underorganisation avseende
bostadskredit.

OBS! Det gar inte att logga in och skapa en underorganisation forran
huvudorganisationen ar godkand av Finanspolisen. Avvakta ett
bekraftelsemail om detta.
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Registerna en underorganisation

1. Logga in for huvudorganisationen genom att klicka pa LOGGA IN pa startsidan (se sid. 4) och ange
anvandarnamn och lésenord som skapades i Steg 1.

2. Ga till menyn ADMINISTRATION > Aktiva organisationer (i denna vy listas de olika organisationer som
finns tillgangliga for aktuell anvandare).

3. For att skapa en ny underorganisation (delegerad organisation) klicka pa knappen Skapa ny delegerad

organisation som finns tillganglig under meny-raden: + B

4. Fyll i de uppgifter som kravs i vyn som visas (enligt samma principer som vid Steg 1). Avsluta med Skicka in

Skapa ny delegerad organisation

Skapa ny delegerad organisation

I Organisation

* Organisationstyp * Organisationsnamn * Organisationsnumm
I Bilagor Annan finansiell verksamhet v TestKredit 556644222
Swift/Bic Organisationsform
. (O Bank?
* Kontaktperson * E-post E-lposFadress pé delegerad
. organisation kan inte vara samma
Test Testsson test@testkredi som for huvudorganisation
| I— - \.
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Anvandare till underorganisation

Nar underorganisationen blivit godkand av Finanspolisen behéver en anvandare for denna organisation registreras
(se Steg 3). Den forsta personen som registreras till underorganisationen blir automatiskt dess administrator.

Viktigt att tanka pa ar att en anvandare till en huvudorganisation kan logga in och rapportera for en
underorganisation men en anvandare till en underorganisation kan inte rapportera fér huvudorganisationen.

Huvudorganisation

—— Underorganisation ‘.’ Anvéndare C kan endast hantera
underorganisationen och tillhérande rapporter.

. . Anvandare A och B kan hantera bade
o« © huvudorganisationen och underorganisationen
och kan darmed se t.ex. alla rapporter fran
underorganisationen.
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Steg 3a: Registrera en anvandare

HIALP

Registrera en organisation

Tillsynsmyndighet Rapporterande myndighet

Registrering for tillsynsmyndigheter Registrering fér rapporterande myndigheter

Registrera en anvandare

Anvandare

Registrering av ny anvédndare tillhérande en redan

registrerad organisation

Varje ny anvandare ansoker sjalv om sitt anvandarkonto och organisationens administrator ansvarar for att
godkanna nya anvandare samt eventuella andringsbegaran fran organisationens anvandare.

Anvandaren utgar fran Finanspolisens startsida (se sid. 4) och valjer Anvandare (efter att ha klickat pa Registrera
pa startsidan).
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Registrera ytterligare en anvandare
Anvandarnamn behdver vara unikt och kan inte andras efter registrering |
Det kan exempelvis vara en e-postadress. Kom ihag att notera vilket
anvandarnamn du valjer! (OBS namnet kan inte innehalla a,a eller 6)

* Lgsenord &r obligatorisk! * Bekrafta [8senord &r obligatorisk!

Organisations-ID
erhalls av
administrator

Anvandare
rganisations-ID i goAML &r abligato...

1. Anvéindare

* Anvandarn

3. Forhandsgranska och skicka in Befattning * Férnamn &r obligatorisk! * Eﬁemai \atorisk‘ * E-post &r obligatorisk!

: Utlandskt ID nummer
SHLEL

el EIret Lo (ke S s it it el Fodelsedatum Svenskt personnummer (12 siffror)
komplett . :nad-d @|

Blauatess Lésenordet maste vara mellan 12 och 25 tecken och innehalla:
* minst en liten bokstav

Land for utlandskt ID nummer
* minst en stor bokstav

n :
* minst en siffra

+ Adresser + minst ett av specialtecknen: -+#%?*,.@?%{}=_?~"&"<>

I 2. Bilagor |

+ Telefon

Organisations-ID ar det unika ID-nummer i goAML pa den organisation dit anvandaren ska kopplas. Administratéren
hittar detta antingen i bekraftelsemailet som skickades nar organisationen registrerades eller pa portalen under
menyn ADMINISTRATION > Aktiva organisationer.

Utéver anvandarnamn behdver aven e-postadress vara unik for anvandaren (samma mailadress kan inte anvandas
av flera anvandare).
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Skicka in ansokan om ny anvandare

HJALP
I 1. Anvéindare Ny Registrering
DA B T Anviandare
Anvandarnamn Befattning Fornamn
3. Férhandsgranska och skicka in chef@testkredit.se Chef
Efternamn E-post
E Chefsson chef@testkredit.se
kriv in kod i Svenskt personnummer (12 siffror) Nationalitet
Skrivin koden Fyll i koden som framgéar

i den gra rutan ovanfor

Utlandskt ID nummer

Skicka in anskan

Land fér utlandskt ID nummer

| sista steget kontrolleras sa att uppgifter ar korrekt angivna i ansékan innan den skickas in genom att fylla i den
angivna koden (CAPTCHA) och klicka Skicka in ansokan.

OBS! Det gar inte att logga in som ny anvandare forran administratéren har
godkant anstkan. Se nasta sida for instruktioner kring detta.
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Steg 3b: Godkann ny anvandare

Nar en ny anvandare ansokt om konto till gpAML behdver dess administrator godkanna ansokan.

1. Administrator loggar in i webbportalen och gar till menyn ADMINISTRATION > Hantera forfragan om anvandare
2. En lista visas pa samtliga anvandare. Nya forfragningar har status Vantar pa godkannande.

Andra Begiran Referens Typ Status pa férfragan Anvidndarnamn
Y v v Y
RE_RP001507-31 MAY 2024 Ny anvéndare  Véntar pd godkénnande-1 chef@testkredit.se

3. Klicka pa Vantar pa godkannande och granska uppgifterna. Valj Godkann om det ar korrekt, alternativt
Avvisa om det ar felaktigt.

4. Efter godkéannande kan den nya anvandaren logga in i webbportalen.
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Roller i goAML

Det finns tva standardroller i goAML som ar kopplade till olika typer av fasta behorigheter i systemet.

Hur roller administreras beskrivs detaljerat i instruktionen Administrera organisation och anvédndare i goAML som
hittas i inloggat lage i portalen.

Anvandare (RE anvéndare)
* Kan rapportera for organisationen och hantera anslagstavian.

Administrator (RE admin)

» Full behdrighet i systemet for sin organisation och kan utdéver anvandare:
* Administrera organisationens anvandare.
+ Andra uppgifter for organisationen.
* Se statistik.
* Den anvandare som registrerades samtidigt som organisationen registrerades i goAML blir per automatik
administrator.

« En organisation kan ha flera administratorer.

OBS! Tank pa att tilldela rollen administrator till ny anvandare innan tidigare
administrator eventuellt slutar pa ert foretag. Fler &n en person innehar rollen

i H som administrator ar att foredra.
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Rapporterande myndighet och
tillsynsmyndighet

En tillsynsmyndighet kan bade rapportera och ta ut statistiska uppgifter for sina tillsynsobjekt i gopAML. Myndigheten
behover registrera sig i gopAML bade som Tillsynsmyndighet och som Rapporterande myndighet for att kunna goéra
detta.

Kontot for den Rapporterande myndigheten kan rapportera misstankt penningtvatt och finansiering av terrorism i
goAML men inte se statistik for sina tillsynsobjekt. Kontot for Tillsynsmyndigheten kan se statistik, men inte
rapportera.

Registreringen sker pa samma satt som beskrivet i Steg 1, men med skillnaden att Tillsynsmyndighet eller
Rapporterande myndighet valjs istallet for Rapportor.

Tillsynsmyndighet Rapporterande myndighet

Registrering for tillsynsmyndigheter Registrering for rapporterande
myndigheter
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Lycka till!
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